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1. Všeobecná ustanovení 

1.1. Cílem této směrnice je zavedení nástroje pro evidenci, sledování a správu významných příjezdových a výjezdových mobilit vědeckovýzkumných pracovníků (A, C, popř. D) ve vztahu k jednotlivým finančním zdrojům a k výsledkům plynoucím z vědeckovýzkumné činnosti. 

1.2. Nástrojem pro evidenci, sledování a správu mobilit je informační systém Mobility, www.mobility.tul.cz

1.3. Potřeba sledování významných mobilit vznikla z povinnosti poskytování údajů prostřednictvím sebeevaluační zprávy, která bude vytvářena pro potřeby hodnocení TUL dle Metodiky 17+. Data týkající se mobilit je dále nutné sledovat v souvislosti s potenciálním zaváděním karierního řádu, systémem kariérního růstu akademických a výzkumných pracovníků a zároveň mohou výstupní sestavy sloužit jako podklad pro rozhodování vedoucích pracovníků v rámci vedení personální agendy. Data z IS Mobility bude možné využít pro statistiky, výroční zprávy a další dokumentace.

1.4. Tato směrnice je zveřejněna na webových stránkách TUL na adrese …………………………….. 

2. Definice pojmů

2.1. Významnou výjezdovou mobilitou se pro účely této směrnice rozumí zahraniční cesty/pobyty vědeckovýzkumných pracovníků TUL s délkou trvání pobytu více než 2 po sobě jdoucí dny, přičemž se nebude započítávat první a poslední den doby strávené na cestě.

2.2. Významnou příjezdovou mobilitou je pro účely této směrnice jakékoliv garantované přijetí externího odborníka na TUL z důvodu přednášky, účasti na projektu atp.


2.3. [bookmark: _GoBack]Pro oba typy mobilit platí, že povinně se evidují mobility financované z veřejných zdrojů dle zákona č. 130/2002 Sb., Zákon o podpoře výzkumu, experimentálního vývoje a inovací. Ostatní mobility je možné evidovat dobrovolně a to dle uvážení významnosti dané mobility z hlediska dopadu na výsledky vědeckovýzkumných projektů. 
3. Systém Mobility

3.1. Pro evidenci mobilit určených touto Směrnicí je zaměstnanec či odpovědný zaměstnanec povinen použít IS Mobility.

3.2. Podkladem pro výjezdové mobility je databáze cestovních příkazů v IS VEMA.

3.3. V rozsahu nezbytném pro zajištění své funkce systém využívá (importuje) a doplňuje data o zaměstnancích TUL, finančních zdrojích (pracovištích, projektech), cestovních příkazech (od kdy – do kdy – místo - účel) z IS VEMA. Importovaná data budou zohledňovat výjezdové mobility. Pokud výjezdová mobilita nesplňuje parametry významné mobility dle odst. 2.1. této Směrnice a vědeckovýzkumný pracovník ji považuje za zásadní z hlediska dosažení výsledku vědeckovýzkumného projektu, může jí zadat do IS Mobility  ručně.   

3.4. Za roky 2018, 2019 budou z IS VEMA do systému Mobility implementovány všechny zahraniční pracovní cesty/pobyty zaměstnanců s délkou trvání pobytu více než 2 dny, přičemž se nebude započítávat první a poslední den doby strávené na cestě.

3.5. Příjezdové mobility budou zadávány do systému Mobility ručně a to s účinností od 1.1.2020. 
	
3.6. Zadání nové příjezdové mobility do IS je pro všechny zaměstnance TUL povinné a jejich zaevidování do systému se provede nejpozději do pěti (5) pracovních dnů po skončení dané mobility.

4.     Práva přístupu

4.1. Není-li interním předpisem fakulty stanoveno jinak, pracovníci vykonávají správu (zápis, změny, výmazy) v záznamech o vlastních výjezdech a sebou garantovaných příjezdech sami. 

4.2. Nejnižší organizační jednotka TUL (katedra, oddělení, ústav) pověří jednoho nebo více pracovníků správou záznamů mobilit financovaných ze zdrojů dané organizační jednotky.

4.3. Fakulta pověří stejnou správou definovanou v odst. 4.2. pracovníka oprávněného měnit záznamy s finanční účastí fakulty.

4.4. Oprávněný zástupce TUL pověří centrální správou všech dat nejméně dvě, nejvíce však 3 osoby.

4.5. Mimo správce a vlastníky záznamů budou dále existovat oprávněné osoby určené prorektorem pro vědu, výzkum a zahraničí.

4.6. Užívání systému Mobility je popsáno v uživatelském manuálu.

5. Přechodná a závěrečná ustanovení:

5.1. Přístup do systému Mobility je po přihlášení do sítě LIANE na odkaze www.mobility.tul.cz.

5.2. Prorektor pro vědu, výzkum a zahraničí kontroluje a hodnotí dodržování této Směrnice.

5.3. Prorektor pro vědu, výzkum a zahraničí a Právní oddělení jsou pověřeni výkladem ustanovení této normy.
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